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Postepowanie zakupowe numer: 01 lipiec 2026
PKN/2/001523/26
Instrukcja do Zapytania Ofertowego

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Plocku, 09-411 Plock, ul. Chemikow 7, wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sadowego
pod nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103,
kapitat zakladowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedaca czynnym podatnikiem
podatku VAT, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:

WYBOR RAMOWYCH DOSTAWCOW FOTELI, W TYM FOTELI DO PRACY 24/7

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybdr dwoch ramowych dostawcow w zakresie
dostaw foteli do pracy powyzej 4h oraz foteli do pracy 24/7 dla ORLEN S.A, z ktorymi zostang
podpisane przez ORLEN S.A umowy ramowe z mozliwos$cig przystgpienia przez spotki GK
ORLEN. Wszystkie zaproponowane modele foteli beda zgodne ze specyfikacja techniczna
stanowigca Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Zespot zakupowy dopuszcza sktadanie ofert na pozycjach.

Limit roczny dla jednej pozycji wynosi 1 000 000,00 PLN, ktéora warto$cig szacowang
postgpowania dla ORLEN S.A. i nie uwzglednia Spétek Grupy Kapitatowej, ktore dla
skorzystania z umowy beda zawieraly porozumienie o przystgpieniu do umowy, ze
zdefiniowaniem wiasnego limitu zobowigzan.

Zawarcie powyzszych umoéw zaklada si¢ na czas nieokreslony z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia.

2. ZELOZENIE OFERTY

Ztozenie oferty odbywa si¢ w sposob elektroniczny za posrednictwem Platformy Connect.
Oferta przestana inng droga (np. pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej) nie beda
rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferta musi by¢ kompletna 1 przygotowana z uwzglednieniem wszystkich informacji podanych
w Zapytaniu Ofertowym.

Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowac¢ si¢ na konto Dostawcy na Platformie

Connect i wybra¢ odnosnik: e EERER >

2.1. CZESC FORMALNA

Spetlnienie wymagan formalnych poprzez ztozenie formalnych o$wiadczen na Platformie
Connect.

UWAGA: Brak spetienia okre§lonych wymagan formalnych moze spowodowac wykluczenie
Oferenta z dalszego etapu wyboru Dostawcy, z zastrzezeniem jak ponizej. Oferent jest

zobowigzany do zalaczenia wszystkich potwierdzonych w systemie Connect dokumentow do

oferty.
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Oferent moze zosta¢ dopuszczony do dalszego etapu postepowania warunkowo, w przypadku

zgtoszonych uprzednio minimalnych odstepstw od wymagan formalnych.

2.2. CZESC MERYTORYCZNA

W ramach cz¢$ci merytorycznej prosimy o:

DLA POZYCJI FOTELE DO PRACY POWYZEJ 4H:

1.

Zalaczenie wypelnionego minimum pigcioma pozycjami pliku xls. o nazwie ,,Arkusz
Oceny Technicznej - Fotele powyzej 4h™ (Zalacznik nr 2a do Zapytania Ofertowego)
Zalaczenie peilnej oferty technicznej wraz z dokumentacjg fotograficzng /
wizualizacja oferowanego produktu wraz z o§wiadczeniem Dostawcy o spetnieniu
wymagan zataczonych w specyfikacji technicznej, o$wiadczeniem o posiadaniu
certyfikatu ergonomii, o§wiadczeniem o pochodzeniu produktu (Zatacznik 3 do
Zapytania Ofertowego), deklaracji zgodnosci CE oraz wszystkich ponizszych norm:

e PN-EN 1335-1:2020 — Wymagania dotyczace wymiaréw i regulacji foteli

biurowych.

e PN-EN 1335-2:2019 — Wymagania bezpieczenstwa.

e PN-EN 1335-3:2020 — Metody badan.
Dostarczenie do testow, na prosbe Zespolu Zakupowego, sposréd modeli foteli
wskazanych w Arkuszu Oceny Technicznej, po 3 sztuki kazdego z wybranych przez
Zespot Zakupowy modeli foteli do pracy powyzej 4 godzin, a nastepnie ich odbioru

po zakonczeniu testow.

DLA POZYCJI FOTELE DO PRACY 24/7:

1.

Zalaczenie wypetnionego dowolng liczbg pozycji pliku xIs. o nazwie ,,Arkusz Oceny
Technicznej - Fotele 24 7 (Zatacznik nr 2b do Zapytania Ofertowego)
Zalaczenie pelnej oferty technicznej wraz z dokumentacja fotograficzng /
wizualizacja oferowanych produktéw wraz z o§wiadczeniem Dostawcy o spetnieniu
wymagan zalagczonych w specyfikacji technicznej, o$wiadczeniem o posiadaniu
certyfikatow ergonomii, o§wiadczeniem o pochodzeniu produktu (Zatacznik 3 do
Zapytania Ofertowego), deklaracji zgodnosci CE oraz ponizszych norm dla
wszystkich oferowanych modeli:

e PN-EN 1021-111021-2 — Odpornos¢ materialow na zapton.

o Certyfikaty trwalo$ci 1 bezpieczenstwa (np. BIFMA X5.1).

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl



x>
ORLEN
e OEKO-TEX Standard 100
e Deklaracja zgodnosci CE.
3. Dostarczenie do testow, na prosbe Zespotu Zakupowego, sposréod modeli foteli
wskazanych w Arkuszu Oceny Technicznej po 3 sztuki kazdego z wybranych przez
Zespot Zakupowy modeli foteli do pracy 24/7, a nastepnie ich odbioru po zakonczeniu

testow

2.3. CZESC HANDLOWA

W ramach oferty handlowej prosimy o:

1. Zalaczenie plikow xls o nazwach ,,Arkusz wyceny - Fotele powyzej 4h” oraz ,,Arkusz
wyceny - Fotele 24 7 (Zatacznik 4a 1 4b do Zapytania Ofertowego) odpowiednio dla
kazdej z pozycji;

2. W ,Ltaczna Cena oferty wyliczona automatycznie w komoérce F22” wpisanie wartosci z
komorek F22 z kazdego z Arkuszy odpowiednio dla kazdej z pozycji — Jest to jedyne
miejsce, w ktorym powinny zosta¢ podane ceny. Przedstawiona w ofercie cena musi

zawiera¢ wszystkie koszty Oferenta zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu;

Preferowana forma negocjacji handlowych bedzie aukcja elektroniczna.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Oferent 1 nie
przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztow. Niezaleznie od wynikow
postepowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny ani dluzny w jakikolwiek sposob,
w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem

1 ztozeniem oferty.

Zamawiajacy moze, wedlug wlasnego uznania, w kazdym czasie przed udzieleniem
zamoOwienia, wykluczy¢ Oferenta z procesu zakupowego i/lub odrzuci¢ jego oferte, w
przypadku, gdy Oferent lub zaproponowani przez niego dostawcy lub podwykonawcy oferujg

produkt lub ustuge pochodzacg z panstwa trzeciego, przez ktore nalezy rozumie¢ panstwo:
. inne niz panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, lub
. inne niz panstwo bedace strona Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu (WTO)

w sprawie zamowien rzagdowych, lub
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. inne niz panstwo bedace strong umowy mie¢dzynarodowej z UE, ktora gwarantuje

wzajemny i rowny dostep do rynku zamdwien publicznych.

Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Oferenta o jego wykluczeniu i/lub odrzuceniu jego
Oferty, a Oferentowi nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego z

tego tytutu.

3. TERMIN OFERTOWANIA

Termin rozpoczgcia oraz zakonczenia sktadania ofert jest podany na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

4. WYMAGANE DOKUMENTY

W Ofercie skladanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie
dokumenty wskazane w poszczeg6lnych kryteriach jako obowigzkowe (tj. kryteria oznaczone
ikong spinacza z czerwong gwiazdka @&

Do pozostatych kryteriow, dla kt(')rych dodanie zatacznikoéw jest opcjonalne (tj. kryteria
oznaczone ikong samego spinacza), nalezy je doda¢ w przypadku gdy z tresci kryterium
wynika, ze dotyczy ono danego Oferenta.

UWAGA: kazdy z dokumentéw powinien odnosi¢ si¢ kryterium do ktorego jest zalaczany.
W szczegbdlnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowe; w dokumentach dotaczanych do kryteriow formalnych i1 merytorycznych — w
przypadku wystapienia takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia

Oferty bez jej rozpatrzenia.

5. WYMAGANE INFORMACJE

W Ofercie skladanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ odpowiedz na
kazde zprzedstawionych kryteriow poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE),
uzupelnienie informacji liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od

wskazanego w systemie rodzaju kryterium.
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6. DODATKOWE WYJASNIENIA I PYTANIA OFERENTOW

W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentow ma prawo zglasza¢ dodatkowe
pytania dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za posrednictwem
Platformy Connect za posrednictwem odno$nika:  Przejdz do Pytar i Odpowiedzi >
UWAGA: Zarowno w temacie, jak i w tre$ci zadawanych pytan lub dofaczanych do nich
dokumentéw, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych zidentyfikowac
firme zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajacy przygotuje jednolita informacje zwrotng — taka
samg dla wszystkich oferentow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.
7. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1. OCENA OFERT

Oceny Ofert dokonuje powolany w tym celu Zesp6t po stronie Zamawiajacego. Cztonkowie
Zespolu w oparciu o zlozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie ustalonych przed
publikacja Zapytania kryteriow zaleznie od przypisanych im wag. Zasady oceny i wag
kryteriow pozostaja informacja poufna Zamawiajacego, ktora nie jest udostepniania
Oferentom.
Spoétka niezwlocznie powiadomi oferentdéw o wyniku postepowania albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujacych po sobie
etapach:

1) weryfikacja 1 ocena informacji i dokumentéw formalnych

2) weryfikacja 1 ocena informacji i dokumentdéw merytorycznych

3) weryfikacja 1 ocena informacji 1 dokumentow handlowych
Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespdt nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej 1handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespot nie posiada
wgladu do cze¢sci handlowej ofert.
Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem platformy Connect procesu dopytania o uzupelnienie, korekte lub

aktualizacje cze$ci formalnej, merytorycznej lub handlowej Ofert.
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Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktorego Oferta
w najwickszym stopniu spelniajacy kryteria ORLEN S.A pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i handlowym. Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi oferentow o wyniku

Zapytania albo o jego zamknigciu bez dokonania wyboru Oferty.

7.2. ZASTRZEZENIA 1 KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO

Obowigzujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajacego
zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu

zapoznania si¢ z ich pelng trescig nalezy wybra¢ odnos$nik ,,Pokaz wiecej”.

7.3. POZOSTALE WARUNKI I INFORMACJE

Wszystkie informacje niezbedne do zlozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania
formalne, merytoryczne i handlowe, zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego

na Platformie Connect.

8. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES
ZAKUPOWY

Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupdéw
ORLEN S.A. jest:

Natalia Gruber

Mtodszy Specjalista

Zespot Centralnych Zakupow Taktycznych

natalia.gruber@orlen.pl

<7 +48 24 202 29 83

L] +48 885 534 053

9. LISTA ZALACZNIKOW

9.1. FORMALNE

o Kodeks postepowania dla Dostawcoéw
o Klauzula antykorupcyjna

o Klauzula sankcyjna
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e Polityka upominkowa
e Regulamin i polityka prywatnosci Platformy zakupowej Connect
e Os$wiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym
e Wz6r porozumienia o e-fakturach
e Wyciag z Instrukcji o Ruchu Osobowym
e Wyciag z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego
e Wytyczne do organizacji ruchu materiatowego
e Instrukcja o ruchu materiatlowym
o Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN
e Klauzula MAR

9.2. MERYTORYCZNE

e Zalacznik nr 1 — Specyfikacja techniczna
e Zalagcznik 2a — Arkusz Oceny Technicznej — Fotele powyzej 4h
o Zalgcznik 2b — Arkusz Oceny Technicznej — Fotele 24 7

e Zalacznik 3 — O$wiadczenie o pochodzeniu produktu

9.3. HANDLOWE

e Zalacznik 4a — Arkusz wyceny — Fotele powyzej 4h
o Zalacznik 4b — Arkusz wyceny — Fotele 24 7

e Zalacznik 5 — Wzo6r Umowy Ramowej
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